












Приложение

к приказу от 03.09.2012г                  №85.

муниципальное казенное общеобразовательное учреждение

«Красноборская средняя общеобразовательная школа»

План  подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования 

2012-2013 учебный год

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	Сентябрь

	Организационно-

методическая работа
	1.Совещание при директоре «Утверждение плана-графика подготовки школы к Г(И)А».

2.Назначение ответственного по подготовке к Г(И)А.

3.Уточнение плана ВШК по полноте реализации программ основного общего образования, качеству образовательных результатов, посещению уроков.

4.Принятие программы мониторинга подготовки к Г(И)А.

5.Планово-прогностическая деятельность по результатам стартового контроля.
	Белякова А.Н.-директор, Спельман И.П.-зам. директора 

по УВР



	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении ответственного по подготовке к Г(И)А.

2.Ознакомление с поступившими нормативными документами.


	Белякова А.Н.

	Работа с обучающимися
	Инструктаж обучающихся 9 класса:

-технология заполнения бланков ответов;

-положение о Г(И)А;
	Спельман И.П.

	Работа с родителями
	1.Родительское собрание обучающихся «Положение о Г(И)А».

2.Индивидуальные консультации для родителей.
	Спельман И.П.

Роо С.Р.- кл. руководитель

Учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Проведение педагогического совета: «Анализ итогов Г(И)А-2012 и вопросы подготовки к Г(И)А-2013.

2.Производственное совещание: «Организация работы по повышению качества подготовки выпускников к Г(И)А».

3.Проведение заседаний МО: «Анализ результатов ГИА-2012г.» «Знакомство с Кимами 2013г.»
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.

	Информационное обеспечение

Весь период
	Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам:

-подготовка информационного стенда «Г(И)А» для обучающихся и родителей;

-настенные плакаты (спецификации, кодификаторы, памятки);

-график консультаций в кабинетах учителей-предметников для выпускников, сдающих экзамен;

Выделение рабочих мест в кабинете информатики для обращения к интернет-ресурсам

Знакомство с информацией на сайтах.
	

	Октябрь

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к Г(И)А.
	Спельман И.П.

Роо С.Р.
Учителя-предметники

	Нормативные документы
	Знакомство по мере поступления
	

	Работа с обучающимися
	1.Индивидуальное консультирование обучающихся.

2.Ознакомление обучающихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыка их выполнения.
	Учителя-пре6дметники.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультации родителей по вопросам Г(И)А и прохождению образовательных программ.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Методический совет «Организация научно-методической работы в ОУ по вопросам Г(И)А».

Работа с кл. руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся ( с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам).
	

	Ноябрь
	
	

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к Г(И)А.

2.Инструктивно-методическая работа с кл. руководителем, учителями, обучающимися, родителями о целях и технологии проведения экзамена в новой форме.

3.Подготовка базы данных обучающихся, ксерокопии паспортов.
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.



	Нормативные документы
	Ознакомление по мере поступления.
	Спельман И.П.

	Работа с обучающимися
	1.Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков.

2.Индивидуальное консультирование для обучающихся.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Родительское собрание: нормативные документы, экзамены по выбору.

2.Индивидуальное консультирование.
	Кл. руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Производственное совещание: нормативные документы.

2. Заседание МО:

-изучение методических рекомендаций по вопросам подготовки к Г(И)А;

-Презентация опыта учителей-предметников;

_организация взаимопосещения уроков с последующим обсуждением и их комплексным анализом.
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.

	Декабрь

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к Г(И)А.

2.Планово-прогностическая деятельность по результатам промежуточного контроля 
( полугодового).

3. Подготовка памяток для выпускников.

4.Вторичное анкетирование о выборе экзаменов.
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.

	Нормативные документы
	1.Приказ о промежуточном контроле.
	Спельман И.П.

	Работа с обучающимися
	1.Инструктаж для обучающихся по проведению экзамена с участием территориальных экзаменационных комиссий.

2.Психологическая подготовка к экзамену.

3. Индивидуальное консультирование.
	Спельман И.П.

	Работа с родителями
	Родительское собрание: « Психологические особенности подготовки к экзаменам».
	Спельман И.П.

Роо С.Р.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Производственное совещание: «Педагогические условия обеспечения качества проведения ГИА».

2. Заседания МО:

-анализ результатов мониторинга качества образования за 1 полугодие в 9 классе.
	Спельман И.П.

Руководители Мо

	Информационное обеспечение
	Информирование выпускников о сроках, месте и порядке проведения экзаменов.
	

	Январь

	Организационно-

методическая работа
	1. Планово-прогностическая деятельность по результатам анализа КТ по русскому языку и математике.

2.Разработка рекомендаций для учителей-предметников и кл. руководителей по результатам анализа КТ по русскому языку и математике.
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.

Руководители Мо

	Нормативные документы
	1.Приказ о проведении КТ.
	Спельман И.П.

	Работа с обучающимися
	Анализ ошибок при проведении КТ.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультации родителей по вопросам Г(И)А и прохождению образовательных программ.
	Роо С.Р.

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с кл. руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся ( с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам).
	Спельман И.П.

	Февраль

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к Г(И)А.

2.Подготовка участия ОУ в тренировочном тестировании ( 1 сессия).

3.Разработка анкеты для учащихся после проведения ТТ. Анализ ТТ.
	Спельман И.П.

Спельман И.П.
Малина Л.М.

	Нормативные документы
	Ознакомление по мере поступления
	

	Работа с обучающимися
	1.Инструктаж для учащихся:

-заполнение бланков;

-правила поведения на экзамене.
	Спельман И.П.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование по результатам ТТ.
	Роо С.Р.

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание: «Результаты ТТ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различных уровней сложности».
	Спельман И.П.

	Март

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к ГИА.
	Спельман И.П.

	Нормативные документы
	Ознакомление по мере поступления.
	

	Работа с обучающимися
	1.Инструктаж по подаче апелляций.

2.Психологическая подготовка к Г(И)А.

3.Индивидуальные консультации.
	Спельман И.П.

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование.
	Учителя-предметники.

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание: «Психологическое сопровождение Г(И)А в ОУ».
	Спельман И.П.

	Апрель
	

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к Г(И)А.

2.Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников».
	Спельман И.П.

Белякова А.Н.

	Нормативные документы
	1.Составление расписания экзаменов .

2.Подготовка списки учащихся, сдающих экзамены по выбору.
	

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к Г(И)А.

2.Инструктаж по процедуре проведения Г(И)А.

3.Индивидуальное консультирование учащихся.

4.Ознакомление учащихся с различными вариантами заданий.
	Учителя-предметники

Роо С.Р.

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование.
	Учителя-предметники.

	Работа с педагогическим коллективом
	Знакомство с Порядком информирования участников Г(И)А и их родителей по вопросам организации и проведения Г(И)А.
	Спельман И.П.

	Информационное обеспечение
	Информирование участников Г(И)А о порядке, месте и сроках апелляций.
	

	Май

	Организационно-

методическая работа
	1.Выполнение плана ВШК и программы мониторинга подготовки к Г(И)А.

2.Педагогический совет: О допуске к Г(И)А.

3.Совещание при директоре: Готовность  учителей и обучающихся к Г(И)А.
	Спельман И.П.

Белякова А.Н.

	Нормативные документы
	1.Приказ о допуске к Г(И)А.

2.Подготовка графика консультаций учителей-предметников.

3.Расписание экзаменов.
	Спельман И.П.

	Работа с обучающимися
	Инструктаж обучающихся по подаче апелляций.

Работа по заполнению бланков.
	Спельман И.П.

	Июнь

	Организационно-

методическая работа
	1.Обеспечение участия обучающихся в Г(И)А.

2.Обеспечение ознакомления обучающихся с полученными результатами по Г(И)А.

3.Обеспечение приёма и подачи апелляций.

4.Совещание при директоре: Результаты Г(И)А.

5.Выдача документов государственного образца.
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.

	Нормативные документы
	1.Приказ о выдаче документов государственного образца.

2.Формирование отчётов по итогам Г(И)А.
	Белякова А.Н.

Спельман И.П.

	Работа с обучающимися
	Приём апелляций.

Ознакомление с результатами экзаменов.
	


